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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[bookmark: _Hlk219107596]
АДМИНИСТРАЦИИ
НИЖНЕИЛИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

От «___» __________ 2026 года № ____	
г. Железногорск-Илимский



«Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача и продление разрешений на складирование строительных материалов (изделия, сырье, дрова) на землях и (или) земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа»

        В целях организации предоставления муниципальных услуг, руководствуясь ст. 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20 марта 2025 года №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Постановлением Администрации Нижнеилимского муниципального округа Иркутской области от 13 февраля 2026 года № 285 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Нижнеилимском муниципальном округе Иркутской области», и Уставом Нижнеилимского муниципального округа Иркутской области, 
Администрация Нижнеилимского муниципального округа Иркутской области


ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача и продление разрешений на складирование строительных материалов (изделия, сырье, дрова) на землях и (или) земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа» согласно Приложению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставлю за собой.



Мэр Нижнеилимского 
муниципального округа                 	          П.Н. Березовский























Рассылка: в дело;ЮО;ОБ;ОЖТ;ОЖКХиС;УИО.

Сахарова И.А.
8(39566)3-16-11


Приложение
УТВЕРЖДЁН
постановлением Администрации
Нижнеилимского муниципального округа
Иркутской области
от «___» ________ 2026 г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА И ПРОДЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СКЛАДИРОВАНИЕ СТРОИТЕЛЬНЫХ МАТЕРИАЛОВ (ИЗДЕЛИЯ, СЫРЬЕ, ДРОВА) НА ЗЕМЛЯХ (ИЛИ) ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ НИЖНЕИЛИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

[bookmark: _Hlk224553109]1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в с связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача и продление разрешений на складирование строительных материалов (изделия, сырье, дрова) на землях (или) земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа Иркутской области» (далее Административный регламент). 
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача и продление разрешений на складирование строительных материалов (изделия, сырье, дрова) на землях (или) земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа Иркутской области» (далее – муниципальная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения [image: ]административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации Нижнеилимского муниципального округа Иркутской области (далее - Администрация), территориальных органов Нижнеилимского муниципального округа Иркутской области (далее - территориальный орган), должностных лиц Администрации и территориальных органов. 
1.3. В Административном регламенте используются следующие основные понятия и термины:
- строительные материалы - материалы, природного, искусственного, металлического или полимерного происхождения предназначенные для создания строительных конструкций зданий и сооружений и изготовления строительных изделий (щебень, песок, камень, кирпич, железобетонные конструкции, плиты, блоки, раствор, пиломатериалы, бревна и т. д.);
- прилегающая территория - территория, непосредственно примыкающая к границе здания, сооружения, ограждения, строительной площадке, объектам торговли, рекламы, к границам предоставленного земельного участка, а также к другим объектам, находящимся в собственности, пользовании (владении), и подлежащая содержанию, уборке и выполнению работ по благоустройству в установленном порядке;
- внутридворовая территория частных домовладений - земельный участок, отведенный в установленном порядке и необходимый для обслуживания домовладения и ведения хозяйства, размер и границы которого подтверждены соответствующими документами.
1.4. Основные требования к территории складирования строительного мусора:
- ограждение места размещения строительных материалов спецлентой;
- недопущения создания различного рода препятствий для движения пешеходов;
- отсутствия угрозы безопасности дорожного движения;
- соблюдения требований противопожарной безопасности;
- недопущения распространения строительного мусора по прилегающей территории.
Ответственность за содержание места складирования строительных материалов возлагается на лицо, осуществляющее складирование, хранение строительных материалов.
По истечении срока действия разрешения на временное складирование, территория, на которой производилось разрешенное складирование, хранение строительных материалов, должна быть выровнена и очищена от различного рода мусора и отходов.
1.5. Складирование строительных материалов производится в следующем порядке:
1) Между штабелями (стеллажами) должны быть предусмотрены свободные проходы, шириной не менее 1 м.
2) Расстояние от штабелей материалов и оборудования до бровок откосов выемок (при наличии) следует определять расчетом на устойчивость откосов, при этом расстояние должно быть не менее 1 м.
3) При размещении материалов у заборов и других временных сооружений расстояние между ними и штабелями должно быть не менее 1 м.
4) Каждое изделие при хранении должно опираться на деревянные сквозные подкладки и прокладки, которые необходимо располагать в одной вертикальной плоскости. Подкладки и прокладки должны быть одинаковой длины, а толщина - больше высоты выступающих монтажных петель. Применение прокладок круглого сечения запрещается.
Железобетонные изделия и конструкции следует всегда хранить в таком положении, в котором они предназначены воспринимать нагрузки в здании или сооружении после монтажа (исключением являются колонны, лестничные марши, сваи). 
1.6. Без получения разрешения на складирование строительных материалов (изделия, сырье, дрова) на землях (или) земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа Иркутской области (далее - Разрешение) складирование строительных материалов осуществляется:
- на внутридворовых территориях частных домовладений;
- в складских помещениях;
- на территориях различного вида производств;
- на участках территорий строительных площадок, определенных проектом организации строительства под площадки для складирования строительных материалов.

2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

2.1. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица. (далее - заявители)
2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее — представитель заявителя).

[bookmark: Par20]3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги[image: ]

[bookmark: _Hlk222495895]3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в Отдел по благоустройству и озеленению Администрации Нижнеилимского муниципального округа Иркутской области (далее – отдел), территориальные органы (список размещен на сайте: https://nilim-raion.ru).
3.2. Информация предоставляется:
а) при личном контакте с заявителями;
б) с использованием средств телефонной, электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – https://nilim-raion.ru;
в) письменно, в случае письменного обращения заявителя.
3.3. Должностное лицо отдела, территориального органа осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц отдела.
3.4. Должностные лица отдела, территориального оргагна предоставляют информацию по следующим вопросам:
а) об отделе, территориальном органе осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения отдела, графике работы, контактных телефонах;
б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) о сроке предоставления муниципальной услуги;
е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: _Hlk224897413]з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) отдела, территориального органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц отдела, территориального органа.
3.5. Основными требованиями при предоставлении информации являются:
а) актуальность;
б) своевременность;
в) четкость и доступность в изложении информации;
г) полнота информации;
д) соответствие информации требованиям законодательства.
3.6. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом отдела, территориального органа.
3.7. При ответах на телефонные звонки должностные лица отдела, территориального органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица отдела, территориального органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо отдела, территориального органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
3.8. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом отдела, территориального органа, он может обратиться к руководителю отдела, территориального органа в соответствии с графиком приема заявителей.
Прием заявителей руководителем отдела, территориального органа, проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону: 8 (39566) 3-04-21;
3.9. Обращения заявителя переданные при помощи электронной связи о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами отдела, территориального органа в течение тридцати дней со дня регистрации обращения. 
Днем регистрации обращения является день его поступления в отдел, территориальный орган.
Ответ на обращение, поступившее в отдел, территориальный орган, в течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.
Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.
3.10. Информация об отделе, территориальном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:
а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых отделом, территориальным органом;
б) на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – https://nilim-raion.ru;
в) посредством публикации в средствах массовой информации.
3.11. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых отделом, территориальным органом, размещается следующая информация:
а) список документов для получения муниципальной услуги;
б) о сроках предоставления муниципальной услуги;
в) извлечения из административного регламента;
г) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
д) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;
е) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
ж) почтовый адрес отдела, территориального органа, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта Портала;
з) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
3.12. Информация об Администрации:
а) место нахождения: Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский квартал 8, дом 20;
б) телефон: 8 (39566) 3-04-21;
в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 665653 Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский квартал 8, дом 20;
г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – https://nilim-raion.ru.
б) График приема заявителей в Администрации, отделе, территориальном органе:
	Понедельник
	8.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Вторник
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Среда
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Четверг
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Пятница
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Суббота, воскресенье
	выходные дни
	


3.13. Информация об отделе:
а) место нахождения: Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский квартал 8, дом 19, кабинет 28;
д) адрес электронной почты: blago.ustroystvo-2026@yandex.ru.
3.14. Прием заявителей Мэром Нижнеилимского муниципального округа Иркутской области осуществляется по записи. Запись проводится по телефону: 8 (39566) 3-04-21;

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «Выдача и продление разрешений на складирование строительных материалов (изделия, сырье, дрова) на землях (или) земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа Иркутской области».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел, территориальный орган.
5.2. Отдел, территориальный орган обеспечивают предоставление муниципальной услуги в электронной форме, на бумажном носителе при личном обращении заявителя, в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.3. Отделу, территориальному органу запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденным нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Заявитель обращается в отдел, территориальный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с Приложением №1, Приложением №2 к настоящему Административному регламенту с целью:
6.1.1. Получения Разрешения; 
6.1.2. Получения уведомления о продлении Разрешения.
6.2. Результатом предоставления муниципальной услуги, выданное по форме в соответствии с Приложением №3, Приложением №4 или Приложением №5 в зависимости от основания для обращения является:
[bookmark: _Hlk224567543][bookmark: _Hlk223595193]6.2.1. Выдача Разрешения на складирование строительных материалов, подписанное должностным лицом отдела, территориального органа;
6.2.2. Выдача уведомления на продление Разрешения на складирование строительных материалов, подписанное должностным лицом отдела, территориального органа;
6.2.3. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги на складирование строительных материалов, подписанный должностным лицом отдела, территориального органа.

7. Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении услуги

7.1.1. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем заявителя) в отдел, территориальный орган, осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.
7.1.2. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего времени отдела, территориального органа после 16.00 часов, либо в выходной, нерабочий или праздничный день, заявление подлежит регистрации на следующий рабочий день.

8. Срок предоставления муниципальной услуги

8.1. Срок выдачи Разрешения либо мотивированного отказа в выдаче (продлении срока) Разрешения либо уведомление о продлении срока Разрешения исчисляется со дня поступления заявления в отдел, территориальный орган не должен превышать 10 (десть) рабочих дней.
8.2. Срок выдачи Разрешения, в случае аварийно-восстановительного ремонта инженерных коммуникаций, сооружений и дорог исчисляется со дня поступления заявления в отдел, территориальный орган и не должен превышать 2 (двух) рабочих дней.
8.3. Датой поступления заявления при личном обращении заявителя в отдел, территориальный орган считается день подачи заявления о выдаче (продлении срока) Разрешения с приложением надлежащим образом оформленных документов, предусмотренных подпунктом 10.1. Административного регламента.
8.4. Разрешение выдаётся на срок не более 30 (тридцать) дней.

9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством.
9.2. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:
а) Конституция Российской Федерации;
б) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
в) Гражданский кодекс Российской Федерации;
г) Федеральный закон № 33-ФЗ от 20 марта 2025 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;
д) Федеральный закон № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);
е) Федеральный закон № 152-ФЗ от 27 июня 2006 года «О персональных данных»;
ж) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
и) Устав Нижнеилимского муниципального округа;
к) Распоряжение Администрации Нижнеилимского муниципального округа №55 от 25 февраля 2026 года. «Об утверждение Положения об Отделе благоустройства и озеленения Администрации Нижнеилимского муниципального округа».

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

[bookmark: Par0]10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
10.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги;
10.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя), предусмотренный законодательством Российской Федерации;
10.1.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя;
10.1.4. Документы, подтверждающие получение согласия лиц, не являющихся заявителем, или их законных представителей на обработку персональных данных по форме согласно Приложению №7 к Административному регламенту;
10.1.5. Правоустанавливающие и правоудостверяющие документы на земельный участок;
10.1.6. Разрешение на строительство (для объектов, на строительство которых требуется получение разрешения);
10.1.7. Решение органа местного самоуправления об изменении назначения помещения и проект перепланировки помещения, согласованный в установленном порядке (в случае изменения назначения помещения);
10.1.8. Схема планировки земельного участка и прилегающей территории, с отображением места размещения существующих объектов капитального строительства, объектов вспомогательного назначения (гаражи, навесы и другие подобные объекты) с указанием существующих подъездов и подходов к ним, планируемого места временного складирования строительных материалов (для объектов, на строительство которых не требуется получения разрешения). (Может быть выполнена любыми физическими или юридическими лицами, с учетом требований нормативно-правовых актов, действующих на территории Российской Федерации.);
10.1.9. Схема организации движения пешеходов и автотранспорта на период временного складирования материалов. (Может быть выполнена любыми физическими или юридическими лицами, с учетом требований нормативно-правовых актов, действующих на территории Российской Федерации.)
10.1.10. Обязательство по восстановлению нарушенного дорожного покрытия, зеленых насаждений и других объектов благоустройства.
10.2. Запрещено требовать у Заявителя:
10.2.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом;
10.2.2. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;[image: ]
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица отдела, территориального органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти

11.1. Отдел, территориальный орган для предоставления муниципальной услуги запрашивает:
а) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации);
б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в случае обращения юридического лица);
в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
г) разрешение на строительство;
д) порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников (при наличии зеленых насаждений в зоне складирования строительных материалов);[image: ]
ж) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
з) схему движения транспорта и пешеходов.
и) разрешительный документ на реконструкцию, переоборудование, перепланировку и капитальный ремонт нежилых помещений, расположенных в зданиях, строениях первых этажей и имеющий наружный выход;
Непредставление документов, указанных в пункте 11.1. Административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
12.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
12.1.2. За муниципальной услугой обратилось ненадлежащее лицо;
12.1.3. Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
12.1.4. Неполное заполнение полей в форме заявления;
12.1.5. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
12.1.6. Истёк срок действия разрешения на строительство;
12.1.7. Имеется возможность размещения строительных материалов на принадлежащем заявителю земельном участке;
12.1.8. Существует угроза безопасности дорожного движения;
12.1.9. При систематическом (более двух раз) несоблюдении заявителем правил и сроков складирования строительных материалов;
12.1.10. На основании определения или решения суда;
12.1.11. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
12.1.12. Предоставление заявителем недостоверных сведений, поддельных документов; 
12.1.13. Текст заявления не поддаётся прочтению;
12.1.14. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
12.1.15. К заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.
12.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 12.1. настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно [image: ]Приложению №5 к настоящему Административному регламенту.
12.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 12.1. настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в отдел, территориальный орган.
12.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 12.1 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в отдел, территориальный орган за получением услуги.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

13.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
13.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги[image: ];
13.2.1. Несоответствие размещения строительных материалов нормам СНиП, СанПин, техническим регламентам, правилам дорожного движения;
13.2.2. Невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
13.2.3. Нарушение требований, установленных пунктом 12 настоящего Административного регламента;[image: ]
13.2.4. Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и приложенных к нему документах
13.2.5. Предоставление неполного комплекта документов, предусмотренного пунктом 10 настоящего Административного регламента;
13.2.6. Если размещение (складирование) строительных материалов предполагается: 
а) в местах, мешающих движению транспорта и пешеходов;
б) в охранной зоне водопроводных, канализационных, электрических, кабельных сетей связи, трубопроводов;
в) на искусственно созданных газонах, детских и спортивных площадках, площадках отдыха;
г) на тротуарах, пешеходных дорожках.
Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя в отдел, территориальный орган за предоставлением муниципальной услуги.

 14. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной [image: ]платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

14.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг.

15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.[image: ]

16. Способы предоставления заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги

16.1. Отдел, территориальный орган обеспечивает предоставление муниципальной услуги в [image: ]соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
[image: ][image: ]16.1.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается отделом, территориальным органом на основании сведений, полученных отделом, территориальным отделом на бумажном носителе посредством личного обращения заявителя в отдел, территориальный орган, посредством электронного взаимодействия. [image: ]

17. Способы получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги

17.1. По выбору заявителя результат предоставления услуги можно получить одним из следующих способов: 
- на бумажном носителе при личном обращении в отдел, территориальный орган;
[bookmark: _Hlk224740075]- на бумажном носителе при обращении представителя заявителя, действующего в силу полномочий в отдел, территориальный орган.
- по электронной почте;
17.2. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается в заявлении. 

18. Максимальный срок ожидания в очереди

18. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов, маломобильных групп населения

19.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также выдача результатов предоставления государственной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
19.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. [image: ]За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
19.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
19.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
19.5. Центральный вход в здание Администрации, территориального органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
— наименование;
— местонахождение и юридический адрес;[image: ]
— режим работы;
— график приема;
— номера телефонов для справок.
19.6. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
19.7. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи
- туалетными комнатами для посетителей
19.8. Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
19.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
19.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
19.11. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
— номера кабинета и наименования отдела; 
—фамилии, имени и отчества (последнее при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
— графика приема заявителей.
19.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
19.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
19.14. При предоставлении государственной услуги инвалидам обеспечиваются:
— возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга;
— возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
— сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
— надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, и к государственной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
— дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
— допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
— допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная услуги;
— оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

20.1. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора заявителем форм предоставления муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;
г) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
д) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления муниципальной услуги.

21. Требования к организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме

21.1. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг на территории Нижнеилимского муниципального округа:
21.1.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в), jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar — для сжатых документов в один файл;
21.1.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
21.1.3. Электронные документы должны обеспечивать:
— возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
— возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
— содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
— для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
21.1.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

22. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

22.1. Перечень административных процедур:
а) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) Определение возможности предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта решения;
д) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении), о продлении срока муниципальной услуги;
е) Подписание и направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
ж) Контроль за исполнением заявителем условий, предусмотренных Разрешением.
22.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру приведен в Приложении №6 к настоящему Административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного [image: ]регламента

23. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами отдела, территориального органа положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги

23.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отдела, территориального органа положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Нижнеилимского муниципального округа, организациями, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
23.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц отдела, территориального органа.
23.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

24. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

24.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Отдела, территориального органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа государственной власти, организации.
24.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги по контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении услуги.
24.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного само-управления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нижнеилимского муниципального округа;[image: ]
б) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления услуги.

25. Ответственность должностных лиц Администрации, территориального органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

25.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Нижнеилимского муниципального округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
25.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
25.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
25.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги являются: 
- независимость;
- тщательность.
25.5. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, территориального органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
25.6. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.
25.7. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
25.8. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять жалобы на нарушение должностными лицами Администрации, территориального отдела, порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.
25.9. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
25.10. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со [image: ]стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих[image: ]

26. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, территориального органа, а также их работников

26.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, должностных лиц уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, государственных (муниципальных) служащих, при предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее жалоба). Органы местного само-управления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
26.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в вышестоящий или уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организации на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации. В уполномоченном органе государственной власти, органе местного самоуправления, организации, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

27. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

27.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления услуги, на сайте уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, на [image: ]Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме, либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

28. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок[image: ] досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги

28.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, а также его должностных лиц регулируется:
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действия (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: _Hlk224308923][bookmark: _Hlk225153279]
Приложение №1
к Административному регламенту «Выдача и 
продление разрешений на складирование строительных 
материалов (изделия, сырье, дрова) на землях и (или) 
земельных участках, государственная собственность на которые 
не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, 
расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа»

	Начальнику (Руководителю)
Уполномоченного территориального) органа
Администрации Нижнеилимского
муниципального округа
_________________________________
(Ф.И.О.)

	Физическое лицо:
Ф.И.О.___________________________
ИНН ____________________________
Документ удостоверяющий 
личность_________________________
_________________________________
_________________________________
Телефон:_________________________
Эл. почта:________________________


	Индивидуальный предприниматель:
 Ф.И.О.___________________________
ОГРНИП_________________________
ИНН ____________________________
Телефон:________________________
Эл. почта:________________________


	Юридическое лицо:
________________________________
 Полное наименование, орг. правовая 
 форма
ОГРН __________________________
ИНН____________________________
Уполномоченное лицо:____________
________________________________
Документ,удостоверяющий личность
________________________________
Доверенность____________________
Ф.И.О.__________________________
Телефон:________________________
Эл. почта:________________________





ЗАЯВЛЕНИЕ (НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ)

Прошу Вас выдать разрешение на складирование строительных материалов ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование строительных материалов)
на территории прилегающей к зданию, домовладению расположенному по адресу: _______________________________________________________________________________
На земельном участке площадью _______________________________________________________________________________
В срок до _______________________________________________________________________
По причине _____________________________________________________________________

Электронная почта: ______________________
Способ получения заявителем результата муниципальной услуги____________

Документ, удостоверяющего полномочия представителя _________________

_____________________                        _________                       «___»_________20__г.
(Ф.И.О. )                                                                                      (подпись)
	
Обязательство по гарантийному восстановлению дорожных покрытий, благоустройству и озеленению территории после завершения работ: 

Обязуюсь  восстановить внешнее благоустройство после уборки строительного мусора, в соответствии с нормативными законодательными актами
_____________________                        _________                       «___»_________20__г.
(Ф.И.О. )                                                                                         (подпись)

______________________________________________________________________________
(наименование лица, которое будет проводить работу по благоустройству _________________________________________________________________________________
восстановлению дорожных покрытий после завершения работ)
Приложения: ______________________________________________________________________________
(сведения и документы, необходимые для получения разрешения)
_____________________________________________________________ на _______листах.
К заявлению прилагаются копии следующих документов:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
Получить _____________________ лично.

Заявитель ______________________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П. (при наличии)

"________" _________________20______ г
[bookmark: _Hlk136870633] 




 


Приложение №2 
к Административному регламенту «Выдача и продление 
разрешений на складирование строительных 
материалов (изделия, сырье, дрова) на землях и (или) 
земельных участках, государственная собственность на которые 
не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, 
расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа»

	Начальнику (Руководителю)
Уполномоченного территориального) органа
Администрации Нижнеилимского
муниципального округа
_________________________________
(Ф.И.О.)

	Физическое лицо:
Ф.И.О.___________________________
ИНН ____________________________
Документ удостоверяющий 
личность_________________________
_________________________________
_________________________________
Телефон:_________________________
Эл. почта:________________________


	Индивидуальный предприниматель:
 Ф.И.О.___________________________
ОГРНИП_________________________
ИНН ____________________________
Телефон:________________________
Эл. почта:________________________


	Юридическое лицо:
________________________________
 Полное наименование, орг. правовая 
 форма
ОГРН __________________________
ИНН____________________________
Уполномоченное лицо:____________
________________________________
Документ удостоверяющий
Личность________________________
Доверенность____________________
Ф.И.О.__________________________
Телефон:________________________
Эл. почта:________________________





ЗАЯВЛЕНИЕ (НА ПРОДЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ)

Прошу Вас продлить Разрешение (дата, номер) на складирование строительных материалов, на территории прилегающей к зданию, домовладению расположенному по адресу:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование строительных материалов) _______________________________________________________________________________
На земельном участке площадью _______________________________________________________________________________
Продлить срок с «___»_________20__г. по «___»_________20__г.
_______________________________________________________________________________
По причине _____________________________________________________________________


Электронная почта: ______________________
Способ получения заявителем результата муниципальной услуги____________

Документ, удостоверяющего полномочия представителя _________________

_____________________                        _________                       «___»  _________20__г.
(Ф.И.О. )                                                                                         (подпись)
	

Приложения: ______________________________________________________________________________
(сведения и документы, необходимые для получения продления разрешения на проведение земляных работ)
_____________________________________________________________ на _______листах.
К заявлению прилагаются копии следующих документов:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
Получить____________________.

Заявитель ______________________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П. (при наличии)

"________" _________________20______ г











 

 Приложение №3 
к Административному регламенту «Выдача и продление 
разрешений на складирование строительных 
материалов (изделия, сырье, дрова) на землях и (или) 
земельных участках, государственная собственность на которые 
не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, 
расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа»

РАЗРЕШЕНИЕ № ____
НА СКЛАДИРОВАНИЕ СТРОИТЕЛЬНЫХ МАТЕРИАЛОВ

 «___» _________ 20__ г.»
1. Заявитель ____________________________________________________________________ 
(наименование, фамилия, имя, отчество)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес заявителя, телефон)
2. Основание для выдачи разрешения на  складирование строительных материалов на территории (заявление, дата, прилагаемые документы, причина) ________________________________________________________________________________ 
3. Адрес и место складирования строительных материалов на территории, прилегающей к домовладению, зданию ________________________________________________________________________________ 
4. Перечень складируемых строительных материалов __________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Длина, ширина, площадь временного складирования строительных материалов на территории (кв. м) _______________________________________________________________ 
6. Сроки складирования строительных материалов на территории до полного восстановления благоустройства 
с «____» _________ 20__ г. по «____» _________ 20__ г. 
7. Особые условия при складировании строительных материалов на территории, прилегающей к домовладению, зданию по адресу: 
_______________________________________________________________________________
Примечание:
1. При складировании строительных материалов должны быть обеспечены надлежащее санитарное состояние территории, безопасность движения пешеходов и транспорта, подъезды и подходы на придомовые территории, к зданиям и сооружениям, проход людей по тротуарам.
[bookmark: _Hlk225167514]2. По истечении срока, указанного в разрешении, все складируемые материалы должны быть убраны в течение суток. При невыполнении условий и сроков складирования строительных материалов Вам будет выписано Предписание об устранении выявленных нарушений. При невыполнении сроков устранения выявленных нарушений указанных в Предписаний к Вам будут применены меры административного воздействия. 
_____________________________            ______________________________
 (Ф.И.О., должность лица, выдавшего разрешение)              (Ф.И.О.,  должность лица, получившего разрешение)
_______________________________             ____________________________ 
подпись, дата                                                                                              подпись. дата

МП
Отметка о восстановлении благоустройства ___________________________

Приложение №4 
к Административному регламенту «Выдача и продление 
разрешений на складирование строительных 
материалов (изделия, сырье, дрова) на землях и (или) 
земельных участках, государственная собственность на которые 
не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, 
расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа»

ПРОДЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СКЛАДИРОВАНИЕ СТРОИТЕЛЬНЫХ МАТЕРИАЛОВ № ____ «___» _________ 20__ г.

 «___» _________ 20__ г.
1. Заявитель _______________________________________________________ 
(наименование, фамилия, имя, отчество)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес заявителя, телефон)
2. Основание для выдачи  продления разрешения (дата. номер) на складирование строительных материалов на территории прилегающей к зданию, домовладению___________________________________________________________________
3. Адрес и место складирования строительных материалов на территории прилегающей к зданию, домовладению ________________________________________________________________________________ 
4. Перечень складируемых строительных материалов __________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Длина, ширина, площадь складирования строительных материалов на территории (кв. м) _______________________________________________________________ 
6. Срок продления складирования строительных материалов на территории до полного восстановления благоустройства 
Продление с «____» _________ 20__ г. по «____» _________ 20__ г. 
7. Особые условия при продлении срока складирования строительных материалов на территории _____________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________
Примечание:
1. При складировании строительных материалов должны быть обеспечены надлежащее санитарное состояние территории, безопасность движения пешеходов и транспорта, подъезды и подходы на придомовые территории, к зданиям и сооружениям, проход людей по тротуарам.
2. По истечении срока, указанного в продлении Разрешения, все складируемые материалы должны быть убраны в течение суток. При невыполнении условий и сроков складирования строительных материалов Вам будет выписано Предписание об устранении выявленных нарушений. При невыполнении сроков устранения выявленных нарушений указанных в Предписаний к Вам будут применены меры административного воздействия.
_____________________________            ______________________________
     (Ф.И.О., должность лица, выдавшего разрешение)              (Ф.И.О., должность лица, получившего разрешение)
_______________________________             ____________________________ 
                          подпись, дата                 	                		                          подпись, дата
МП
Отметка о восстановлении благоустройства ___________________________

[bookmark: _Hlk225173634]Приложение №5
 к Административному регламенту «Выдача и 
продление разрешений на складирование строительных 
материалов (изделия, сырье, дрова) на землях и (или) 
земельных участках, государственная собственность на которые 
не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, 
расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа»

Кому:
___________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность — для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП — для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя),' полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес — для юридического лица)
Контактные данные:
__________________________________
(почтовый индекс и адрес — для физического лица, в т, ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

[bookmark: _Hlk224312569]РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ №_____
В ПРИЁМЕ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Дата «__»______________

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача  разрешения или  продление разрешения  на складирование строительных материалов» от ____________ № ______________ и приложенных к нему документов, ___________ принято решение ___________ по следующим основаниям:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
______________________________________________
(Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника)

Приложение №6 
к Административному регламенту «Выдача и продление разрешений 
на складирование строительных материалов (изделия, сырье, дрова) 
на землях и (или) земельных участках, государственная собственность 
на которые не разграничена, находящихся в муниципальной 
собственности, расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа»

ПЕРЕЧЕНЬ И СОДЕРЖАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ, СОСТАВЛЯЮЩИХ АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОДЦЕДУРЫ 
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ОБРАЩЕНИИ ЗАЯВИТЕЛЯ (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	№ п/п
	Место выполнения действия
	Процедуры
	Действия
	Максимальный срок

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Отдел 
Территориальный орган
	Проверка документов и регистрация заявления
	Контроль комплектности предоставленных документов
	До 1 рабочего дня ³

	2
	Отдел 
Территориальный орган
	
	Подтверждение полномочий представителя заявителя
	

	3
	Отдел 
Территориальный орган
	
	Регистрация заявления
	

	4
	Отдел 
Территориальный орган
	
	Принятие решения об отказе в приеме документов 
	

	5
	Отдел 
Территориальный орган
	Рассмотрение документов и сведений
	Проверка соответствия документов и сведений установленным критериям (выезд на место предполагаемого размещения строительных материалов) для принятия решения 
	До 5 рабочих дней

	6
	Отдел 
Территориальный орган
	Принятие решения
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	До 1 часа

	7

	Отдел 
Территориальный орган
	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги
	

	8
	Отдел 
Территориальный орган
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Приложение №7 
к Административному регламенту «Выдача и 
продление разрешений на складирование строительных 
материалов (изделия, сырье, дрова) на землях и (или) 
земельных участках, государственная собственность на которые 
не разграничена, находящихся в муниципальной собственности, 
расположенных на территории Нижнеилимского муниципального округа»

Кому
________________________________________
(указывается полное наименование должности и ФИО (отчество при наличии))
От кого____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (отчество при наличии))
____________________________________________________________
проживающего(ей) по адресу: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 
контактный телефон ________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
О СОГЛАСИИ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
ЛИЦ, НЕ ЯВЛЯЮЩИХСЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ

Я, _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. (отчество при наличии) полностью)

паспорт: серия ___________номер________________________дата выдачи: «________»______________________20______г.

кем выдан________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ (реквизиты доверенности, документа, подтверждающего полномочия законного представителя)
член семьи заявителя ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. (отчество при наличии) заявителя на получение государственной услуги)

согласен на обработку моих персональных данных и персональных данных моих несовершеннолетних детей
(опекаемых,подопечных)_____________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (отчество при наличии))

Специалистом отдела, территориального органа ___________________ с целью ______________________________ (указывается наименование государственной услуги, для получения которой подается заявление) в следующем объеме:
1. фамилия, имя, отчество;
2. дата рождения;
3. адрес места жительства;
4. серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа (иного документа, удостоверяющего личность);
5. реквизиты документа, дающего право на получение государственной услуги 
6. иные сведения, имеющиеся в документах находящихся в личном (учетном) деле. 
Обработка персональных данных включает в себя: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение и любые другие действия с персональными данными в электронном и бумажном виде с учетом соблюдения законов и иных нормативных правовых актов. 
Я также даю согласие на проверку достоверности и полноты представленных мною персональных данных, в том числе с участием третьей стороны и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах (интересах несовершеннолетних, опекаемых, подопечных).
Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления на срок: бессрочно.
Заявление может быть отозвано в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» посредством направления мною письменного уведомления в отдел, территориальный орган не менее чем за один месяц до момента отзыва согласия. 

«_______»___________20___г._______________/____________________________/
подпись                                                                расшифровка подписи

Принял: «_______»___________20___г. ____________________ ______________________________/____________________/
должность специалиста                                  подпись расшифровка подписи
________________________________________________________________________
* при подаче заявления о согласии на обработку персональных данных непосредственно заявителем на своих несовершеннолетних детей (опекаемых, подопечных) в строке «член семьи заявителя» проставить «нет».
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