Российская Федерация

Иркутская  область

Нижнеилимский   муниципальный  район

                                            АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 11.01.2013 № 28
г. Железногорск-Илимский

«Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предоставление

выписки из Реестра муниципального имущества муниципального

образования «Нижнеилимский район»
В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район», руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 47 Устава МО «Нижнеилимский район», постановлением администрации Нижнеилимского муниципального района от 16.02.2012г. №147 «Об административных регламентах исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг органов администрации Нижнеилимского муниципального района», администрация Нижнеилимского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» согласно приложению.
2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» на официальном Интернет-портале Иркутской области и опубликовать в периодическом издании «Вестник Думы и Администрации Нижнеилимского муниципального района».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя мэра по вопросам экономики и финансам  Г.П. Козак. 

И.о. мэра района                                                        В.В. Цвейгарт

Приложение к постановлению

администрации Нижнеилимского муниципального района

№28 от «11» января  2013г.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»

I. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район (далее – муниципальная услуга), обеспечения соблюдения правил ведения реестра, требований, предъявляемых к системе ведения реестра, соблюдения прав доступа к реестру, защиту государственной и коммерческой тайны, обеспечения информационно- справочного обслуживания и выдачу выписок из реестра, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее – административных процедур) по муниципальной услуге  «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район».

1.2. В целях настоящего Административного регламента применяются следующие понятия:

административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

муниципальная услуга, предоставляемая администрацией Нижнеилимского муниципального района, в лице Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района  (далее – муниципальная услуга) – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам Заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования «Нижнеилимский район»;
         выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» (далее выписка) - документ, содержащий испрашиваемую информацию об объекте учета;

Справка об отсутствии запрошенных заявителем сведений - документ, удостоверяющий отсутствие испрашиваемой информации об объекте учета в реестре муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район; 

         Заявители (потребители муниципальной услуги)  - физические или юридические  лица, обратившиеся с запросом о предоставлении документальной информации, выраженным в письменной форме. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления (запроса) Заявителя (потребителя муниципальной услуги). Наименование муниципальной услуги – «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район». 

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) Заявителю:

- выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ДУМИ.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги 
 Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней с момента регистрации запроса об объектах учета.
   
2.4. Перечень нормативно-правовых актов, являющихся основанием для установления сроков выполнения муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.11.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 г. № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;

- Устав Муниципального образования «Нижнеилимский район»;

- Решение Думы Нижнеилимского муниципального района от 27.11.2008 г. № 386 «Об утверждении Положения «О Департаменте по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района»;

2.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

Заявителем на получение муниципальной услуги являются:

- любое юридическое лицо  независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель; 
- государственные органы, органы местного самоуправления, а также государственные внебюджетные фонды, Центральный банк Российской Федерации; 

- адвокатские, нотариальные, торгово-промышленные палаты;

Заявителями также могут быть иные физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Полный перечень документов заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя с письменным запросом, направление письменного запроса посредством почтового отправления, в форме электронного документа  в адрес отдела организационной работы и социальной политики с последующей передачей в ДУМИ, либо  непосредственно в адрес ДУМИ.
2.6.2. Запрос может быть подан лично заявителем или его представителем при наличии соответствующей доверенности, оформленной в установленном законодательством РФ в порядке.

2.6.3. По просьбе заявителя ему оказывается содействие в формировании запроса.


2.6.4. В запросе заявителем указываются:


- для физических лиц – фамилия,  имя, отчество, адрес места жительства, почтовый адрес, контактный телефон, подпись и дата;  

          - для юридических лиц – полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя, почтовый адрес, фамилия, имя, отчество исполнительного работника, контактные телефоны, дата и подпись;

2.7. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить:

           -  в сети интернет;
 -  в средствах массовой информации;

 -  по телефону;

 - на информационных стендах непосредственно в  администрации Нижнеилимского муниципального района, предоставляющей муниципальную услугу.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), ДУМИ  администрации Нижнеилимского муниципального района, предоставляющей муниципальную  услугу, Заявитель может получить:

-  в средствах массовой информации;

-  в сети интернет;

-  по телефону;

- на информационных стендах в администрации Нижнеилимского муниципального района.

Информирование Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится при личном обращении заявителя, с использованием средств телефонной, электронной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, на информационных стендах.

При личном приеме заявителей либо при обращении заявителя посредством телефонной связи сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов, подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего услугу, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

На информационном стенде у кабинета, где осуществляется прием граждан, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- образец оформления заявления для предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению
2.8. Способы и порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной информации

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом ДУМИ. 

Местонахождение ДУМИ и его почтовый адрес: 665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 8, дом 20.

Электронный адрес ДУМИ: zemlya_imush@mail.ru
Телефоны: (839566) 33825, (839566) 31551, (839566) 33882,факс 31551

График работы ДУМИ: 

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00

	Вторник
	с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00

	Среда
	с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00

	Четверг
	с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00

	Пятница
	с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00


 В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

- по телефону ДУМИ;

-  по письменным обращениям, а также при личном обращении в ДУМИ;

- по электронной почте, на официальных сайтах сети Интернет.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 -      от  заявителя поступило заявление о прекращении исполнения запроса;

 -     ответ по существу поставленного в запросе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю, направившему запрос, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений) либо отсутствие сведений в реестре муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»).
        2.10. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

        
-  в запросе не указана фамилия гражданина, направившего запрос, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


-   текст письменного запроса не поддается прочтению (в этом случае ответ на запрос не предоставляется и он не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю, направившему запрос, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

          - у представителя заявителя отсутствует доверенность, оформленная в установленном законодательством РФ порядке; 
          - в запросе отсутствует сведения, указанные в п. 2.6.4 настоящего административного регламента.
        При наличии оснований для отказа в приёме документов Заявителю устно, а по требованию Заявителя – письменно, предоставляется консультация по перечню и качеству предоставляемых документов и выдается памятка с полным списком необходимых документов для получения муниципальной услуги.

В случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, Заявитель может повторно обратиться с аналогичным заявлением. 
2.11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.12. Максимальные сроки ожидания в очереди. 
Время ожидания в очереди для получения информации (консультации), касающейся предоставления муниципальной услуги –15 минут;

Время ожидания в очереди для подачи документов – 20 минут;

Время ожидания в очереди для получения документов – 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 30 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги

Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Кабинет приема Заявителей оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием Заявителей;

- режима работы специалиста.

Место для написания заявления оборудуется стульями, столами.

Зона ожидания оборудована стендом для ознакомления посетителей с информационными материалами о предоставлении муниципальной услуги, столом для оформления документов, стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки.
 На информационном стенде размещается следующая информация:

а) о Департаменте по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, ответственном за предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах;  

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж) о порядке обжалования решений действий (бездействия) Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района;

з) текст административного регламента с приложениями. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Место для приема документов и консультаций оборудуется стульями, столами, шкафами для документов, обеспечивается образцами заполнения документов, бланками документов, справочной информацией.

2.15. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении её в сроки, определенные пунктом 2.3 настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Описание административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: Согласно блок-схеме (Приложение 1):
3.1.1.Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация запроса;


- анализ запроса;

          -формирование выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» или справки об отсутствии запрошенных заявителей сведений;

          - направление (выдача) выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»  или  справки об отсутствии запрошенных заявителем сведений заявителю.
  3. 2. Прием и регистрация запроса
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса в отдел организационной работы и социальной политики администрации Нижнеилимского муниципального района или непосредственно в ДУМИ администрации Нижнеилимского муниципального района.

3.2.2. Письменные запросы регистрируются специалистом ДУМИ администрации Нижнеилимского муниципального района, ведущим прием
 заявителей, в день их поступления в журнале регистрации. В течение одного дня с момента регистрации запроса он передается на рассмотрение начальнику ДУМИ, который  в день поступления запроса отписывает его конкретному специалисту  для исполнения. 


2.3. В журнал регистрации заносится следующая информация:


- регистрационный номер и дата приема;


- фамилия, имя, отчество заявителя (наименование юридического лица);

         
- цель обращения;


- результат рассмотрения запроса.

2.4. Результатом административной процедуры является регистрация запроса, проставление на письменном запросе регистрационного номера и даты регистрации и передача запроса для исполнения ответственному исполнителю ДУМИ. 

3. 3. Рассмотрение заявления (запроса) по существу
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является  регистрация запроса в журнале регистрации, проставление на письменном запросе регистрационного номера и даты регистрации,  передача запроса для исполнения. 

         3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги ДУМИ,  в течение одного дня с момента поступления  проверяет запрос на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

        3.3.3. Результатом административной процедуры является принятие решения о формировании выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» или справки об отсутствии запрошенных заявителем сведений.

4. Формирование выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»  или  справки об отсутствии запрошенных заявителем сведений
          4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о формировании выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»                              или  справки об отсутствии запрошенных заявителем сведений.

4.2. Специалист ДУМИ, которому  был отписан запрос для исполнения, в течение в  3 дней с момента поступления  запроса об объектах учета анализирует поступивший запрос с учетом имеющихся в реестре муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» сведений.

4.3. Специалист ДУМИ,  был отписан запрос для исполнения, в срок, указанный в п. 5.2 раздела III настоящего административного регламента, по результатам анализа запроса формирует:

- выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» обеспечивая ее подписание начальником ДУМИ администрации Нижнеилимского муниципального района;

 - справку об отсутствии запрошенных заявителем сведений,  подписанную начальником  ДУМИ администрации Нижнеилимского муниципального района.

4.4. Результатом административной процедуры является оформленная выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» или  справка об отсутствии запрошенных заявителем сведений.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля  за исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими  положений административного  регламента, а также принятием решений ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги,  осуществляется  начальником ДУМИ, заместителем начальника ДУМИ.

4.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за формирование выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район», принятие по ним решений и подготовку на них ответов, ответственных за качество предоставления муниципальной услуги. 
 Порядок и периодичность осуществление плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

4.3. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся ежеквартально в соответствии с квартальными планами ДУМИ, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
4.4. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента производятся по конкретному обращению заявителя.

Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
4.5. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.

4.6. Персональная ответственность специалистов ДУМИ закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.7. Должностные лица ДУМИ, сотрудники администрации Нижнеилимского муниципального района, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, привлекаются к ответственности в установленном порядке. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

Основания для отказа в рассмотрении жалобы

5.3. Ответ на жалобу не дается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуются судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение с разъяснением порядка обжалования данного судебного акта);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без  ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в  связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.4. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

           5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с обжалованием решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы
5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.7. В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет   письменное   обращение,   либо   фамилию,    имя,   отчество соответствующего должностного лица,   либо должность  соответствующего лица,   а   также   свои   фамилию,  имя,    отчество    (последнее – 

при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации сообщения, излагает суть жалобы ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии. 

Органы местного самоуправления  Нижнеилимского муниципального района, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

           5.8. Заявитель имеет право подать жалобу на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих на имя:

- начальника ДУМИ;

- заместителя мэра по вопросам экономики и финансам администрации Нижнеилимского муниципального района;

- мэра Нижнеилимского муниципального района.
Сроки рассмотрения жалобы

  5.9. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

           5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя. Дается письменный ответ заявителю по существу поставленных в жалобе вопросов и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

И.о. мэра района 




В.В. Цвейгарт
Утверждаю:

Начальник ДУМИ

Ю.В. Сыч

Приложение № 1 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление выписки из Реестра муниципального   имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»

Блок – схема предоставления муниципальной услуги

Предоставление выписки из Реестра муниципального   имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»


Получатель муниципальной услуги


	Прием и регистрация заявления (запрос) на

получение муниципальной услуги в отделе

организационной работы и социальной политики,

лично, по почте,  в форме

электронного документа с последующей

передачей в Департамент
	
	Прием и регистрация заявления ( запрос)  на  получение муниципальной услуги в Департамент  лично, по почте,  в форме электронного документа


                                                                                                                                                                                 
	Заявление содержит все данные, необходимые для получения выписки из Реестра



     ДА                                                                                                                                                      НЕТ
	подготовка  уведомления о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги 


	Рассмотрение заявления  (запроса) по существу







         Препятствия не    устранены



                                                                                   
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

	Получателю услуги направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги


   

	Формирование выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»


	Направление (выдача) Заявителю выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» 


 Приложение 2
 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление выписки из Реестра муниципального   имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»

Форма  заявления ( запроса) на получение выписки из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район» 
Мэру Нижнеилимского муниципального района Н.И.Тюхтяеву
От ___________________________________

                                                         (Ф.И.О. полностью)

_____________________________________

                                                                                          (адрес фактического проживания)

_____________________________________

_____________________________________

Телефон:____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЗАПРОС).

Руководствуясь п. 8 Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества, утвержденного Приказом Минэкономразвития России от 30.08.2011г. № 424, прошу, в виде выписки из реестра муниципального имущества МО «Нижнеилимский район»,  предоставить сведения об объекте учета:

__________________________________________________________________

                       (наименование объекта муниципальной собственности)

__________________________________________________________________

                                                   (указать адрес объекта)

__________________________________________________________________

(площадь, год ввода постройки, этаж, кадастровый №, материал изготовления (брус, ж/б,кирпич))

____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Указать способ доставки (нужное подчеркнуть): лично в руки; по почте на указанный в заявлении адрес.

Дата:_____________________ 

Подпись:__________________________

Сведения, указанные в заявлении достоверны ______________________








       (подпись)

Приложение 3
 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление выписки из Реестра муниципального   имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»

Форма выписки

из Реестра муниципального имущества муниципального образования «Нижнеилимский район»
	Дата формирования выписки
	

	Реестровый номер муниципального имущества
	

	Кадастровый (условный) номер и дата
	

	Адрес
	

	Наименование имущества
	

	Назначение
	

	Сведения о правообладателе
	

	Реквизиты документов-оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности
	

	Дата возникновения муниципальной собственности
	

	Дата прекращения права муниципальной собственности
	

	Сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях)с указанием основания и даты их возникновения
	

	Площадь (кв.м.), протяженность (м.)
	

	Этажность
	

	Материал стен, вид фундамента, материал крыш
	

	Балансовая стоимость, начисленная амортизация, руб.
	

	Кадастровая стоимость, руб.
	


 Начальник  департамента 

по управлению муниципальным 

имуществом администрации

Нижнеилимского муниципального района
М.П.

   


